
各业务每月1-15日变更；每月20日核定，25日前完成缴费（社保、医保需核定、征集再汇款，住房公积金直接转账汇款）
2、社保、公积金当月核定当月费用，医保当月核定下月费用

3、医保、工伤20日前完成增减员及核定，20以后缴费期。医保每年1-3月份做年报，等通知，此时可以变更缴费基数、人员信息等

4、社保保险包括：养老保险+失业保险+工伤保险；医疗保险包括：基本医疗（大病）+生育；住房公积金：省直的需要办迁 转业务

5、劳动关系备案----社保、医保、公积金办理  一定要先备案在办理保险

劳动用工备案：82532727 网址360浏览器搜：吉林智慧人社网

qq群591432412  电话：82532728  80591998不知具体业务
医保：12393   https://wt.hs.ybj.jl.gov.cn:18443/hallEnter/#/unitLogin
社保：9612333  https://www.ccshbx.org.cn/  

 88678350高新分局 88683221市局审核电话
公积金：12329 高新：89216986 qq群530727166绿园：85786559（尚铭户在绿园）

https://wangting.zfgjj.changchun.gov.cn/ccwsyyt/
办理流程：

劳动备案：360浏览器

吉林智慧人社---省政务服务网单位账号入口---密码登录---法人（账号密码）---劳动关系---用工备案管理

增员：签订劳动合同信息备案（新增或续签）---添加---信息录入---保存（等待核审通过）---实名册打印---新签（或续签）备案名册生成

减员：解除（终止）劳动合同---解除或终止---信息录入---保存（等待核审通过）---实名册打印---解除（终止）劳动合同备案名册生成---打印 解除（终止）证明书生成

社保：

扫码登录---主题服务---参保管理

增员：参保管理---企业职工参保登记（12月及12月以下）---下一步---信息填写---添加---上传资料（身份证原件或复印件需加盖公章；劳动合同三页公章、法人章或法人签字、日期及本人签字；增员名册可有可无）---保存

减员：参保管理---企业职工停保---下一步---信息录入---材料上传（解除劳动合同书证明书、减员名册可有可无）---保存

征缴：缴费申请---参保单位应收核定---下一步---查询---单位征集单生成---打印

医保：

吉林省医疗保障信息平台网上服务大厅---账号密码---我要办---单位服务

增员：职工新参保登记---填写信息---上传材料（增员表）---提交

增加为无长春医保人员新增，中断为减员，

终止为再也不准备交医保人员，恢复为有长春市医保人员
减员：参保人员暂停缴费---身份证号---减员申报---上传材料（解除劳动证明书）---提交

征缴：单位缴费应收核定---选择月份---核定---推送

公积金

单位业务---账号、经办人身份证、验证码---变更业务

增员：个人账户变更（增员）---录入或导入报盘（有长春公积金需个人转移到本单位再启封，无长春公积金的直接选择个人开户）---上传材料（经办人身份证、个人账户变更报盘）---提交

减员：个人账户变更（增员）---录入或导入报盘（封存）---上传材料（经办人身份证、个人账户变更报盘、解除劳动合同证明）---提交---等待核审

征缴：业务征缴---汇缴
劳动备案开户：

吉林省智慧人社---省政务服务网单位入口---企业登录页面---选择点击“没有账号？立即注册”---在企业注册页面中按提示填写---设置登录密码---阅读同意---注册

新注册的企业点击任何功能都需要进行初次备案---按页面提示填写单位基本信息，联系人信息，经办人信息，在经办人信息中选择对应送审机构---保存---上传附件（营业执照、法人身份证反正面、经办人身份证反正面）---保存---等待审核

社保开户：
 首先法人吉事办---我的---登录---法人登录---立即注册---根据提示填写（其中电子签名等除了需要设置的密码以外尝试使用123456）---注册完毕---登录《吉林省社会保险公共服务平台》---使用吉事办扫码登录---企业社会保险登记---下一步---填写信息---上传（授权书、法人及经办人身份证反正面）---等待审核

开户日期超过成立日期36个月 需要去柜台办理开户 不能开空户 需要带着增员的劳动合同、营业执照正副本、法人、经办人身份证、公章、法人章、如果变更过法人需要带工商开的法人变更证明的原件  

医保开户：

选择最近的营业中心准备：CCYLBX.ORG.CN(表格下载）
基本医疗保险单位参保信息登记表（一式两份 公章）

营业执照正副本（原件、复印件、公章）

法人及经办人身份证（原件、复印件、公章）

开户许可证

公积金开户：
长春市住房公积金管理中心---首页---网上服务---表格下载

长春市住房公积金管理中心---网上办事大厅入口---单位临时用户---输入公司名称、经办人的身份证、手机号、验证码---业务办理---单位开户---填写相关信息---上传资料（建户登记表、经办人授权书、单位平均工资表、法人及经办人身份证）--保存

