
宽城区企业职工正常退休携带材料及审批流程
一、预约办理

在群里发信息：单位名称+几月份退休+几人退休。

经办人可提前一个月群内进行预约，预约后请耐心等待，并注意查收每日下午发布的预约表即可。

二、经办人员

企业的人事劳资及相关人员，不需要职工本人前来办理。
三、所需材料

1.职工本人档案，包括但不限于职工与所有工作单位签订的劳动合同、工作调转手续、解除劳动关系证明等；
    2.吉林省企业职工基本养老保险退休资格审核表(2024版)；

（临时版本）

3.个人参保证明；
4.参保人社会保险缴费明细；
5.企业营业执照复印件。

四、打印途径

《吉林省企业职工基本养老保险退休资格审核表》群文件下载打印。加盖公章后再进行审批。
《个人参保证明》在微信小程序搜索“吉林省社会保险”--查询打印--个人参保证明--打印即可。或在长春市社会保险局网站，输入职工本人身份证号码进行查询打印或自助机器、吉事办等途径。

《参保人社会保险缴费明细》在微信小程序搜索“吉林省社会保险”--查询打印--个人缴费明细--选择从第一次缴费开始至今的全部缴费信息打印即可。

两份打印材料都不需要社保局盖章。

五、档案查找

1.在原单位；

2.在职工本人手里；

3.在就业局或者人才市场的档案保管部门等；

4.携带本人身份证，去市档案馆（绿园区景阳大路320号）查询当年用工相关手续；
5.如参过军，去当地武装部，或军人事务局查询参军花名册等；如下乡知青，去上述档案馆查询下乡花名册等。

以上出具复印件的机关，需加盖公章。
六、办理地址

长春市北人民大街3366号宽城区政府3009室。

联系电话：89990302。
