 部门职能

 MACROBUTTON EMPTYMCRO[在此键入岗位名称] 生产班组
部门名称：

 生产班组

上级部门：

香料部

下属岗位：

生产工人

部门本职：

按计划生产香料

主要职能：

（1） 按照生产计划实施生产，保质保量完成生产任务。

（2） 严格执行产品质量标准、生产工艺文件、安全生产制度等规章制度、实施细则，控制生产过程和产品的质量。

（3） 做好生产记录并及时向有关部门反馈信息。

（4） 根据生产作业计划配合做好各项生产准备工作。

（5） 及时解决、上报生产过程中的问题。

（6） 合理调配组内人力，节能降耗，减少浪费，降低生产成本。

（7） 生产工具、设备的日常点检、清洁、维护。

（8） 搞好生产现场的“5S”管理，实现安全生产和文明生产。

（9） 配合香料开发室进行首批生产。

（10） 组织实施岗位培训与质量教育。

（11） 做好生产记录、表单的保管和及时上交工作。

管辖范围：

（1） 生产班组所属工人。

（2） 生产班组操作现场和卫生责任区。

（3） 生产设备和生产工具。
