 法律顾问
	职位名称
	法律顾问
	职位代码
	
	所属部门
	

	职    系
	
	职等职级
	
	直属上级
	

	薪金标准
	
	填写日期
	
	核 准 人
	

	职位概要:

审核法律文件，为公司人员提供法律咨询指导，协助公司人员解决法律问题。

	工作内容:

  %制定并审核公司的法律文件包括各类合同、协议； 

  %参与公司经营决策，依法提出法律意见； 

  %负责对公司各部门、各分公司其他参与司法活动的人员提供法律咨询和指导； 

  %负责对公司业务进行法律监督，保证公司商业行为的合理合法性；

  %协助公司相关人员和有关部门就业务相关法律问题进行协商。

	任职资格:

教育背景:

◆法律专业本科以上学历。

经     验:

◆3年以上相关工作经验。

技能技巧:

◆具有很强的法律逻辑思维能力，非常强的分析、处理、应变及解决法律问题的工作能力；

◆掌握与公司业务相关的国家法律法规；

◆具有职业资格证书；

◆熟练使用办公软件。

态    度:

◆工作细致、认真、严谨，具有团队精神；

◆较强的独立分析和综合判断能力； 

◆较强的组织协调能力和创新能力。

	工作条件:

工作场所:办公室。

环境状况:舒适。

危 险 性:基本无危险,无职业病危险。


直接下属                             间接下属                          

晋升方向                             轮转岗位                          

