备案登记
外资企业备案登记
1. 企业登录e窗通系统后，点击业务办理菜单后，点击右侧市场主体变更，如下图：
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2. 备案登记
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3. 进入备案登记页面，填写信息，点击查询，显示企业信息，点击【开始备案】
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4. 勾选已同意条款，点击【进入】
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5. 进入备案事项选择页面，选择需要备案的事项，点击【下一步】。
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6. 备案董事监事经理，更改后，点击【下一步】
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7. 联络员信息备案，填写新联络员信息，点击【下一步】
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8. 备案文件送达人
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9. 完善法律文件送达人信息，点击确定
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10. 营业期限，填写变更期限信息，点击【下一步】
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11. 备案股东认缴出资额
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12. 生成章程，仔细核对章程信息是否正确，无误后，点击【下一步】
[image: image12.png]RAWERE HE

e ) FIEEE
vEFR LiEERBIER
G - )
- i AFER, REATRENTEN, WEAISK, IH. £TCE. SECEIESSATENEAF, BEADVENHEADEARENEAHNAIBEE,
BREER e BEETERARRENSERERE, RRERASIESSEE L, NRCSECRESIRErE, MTEPNEESEE, REFRCRETENUNER, TXETERHR, FHEEF
£, BERNERNARRSSES:E, Tak, RuTtEEELE,
wrzsh @ L
©
ElER e e tig wE
wazm @
vz @ =5

RLEAE 8




13. 材料上传，这里会根据前面选择的变更项，进行显示材料上传信息，进行对应的材料信息上传，点击【下一步】
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14. 填写委托代理人信息，点击【下一步】
[image: image14.png]sEEmaE IEERFERLEETREALS BREIE
- 15012410509
ZEEE
e, IEERFEALREEREARE HESHS
FEARKTEERSHIE
AR
I EE s
praagen
3 A
e v ERE RPN ]

% 20009 1818

BM K RAR EE;‘QW

R SIRAAR A

fEAEERiE H%E R
Fa0% nuﬂ"w:m
EREREA ARAHEE 123456200001010001 AR 2013.1106-2023.1106
BRER
NGB =





15. 显示备案信息，核对无误后，点击【确定】
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16. 进行实名认证，在app进行实名认证
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17. 实名认证完成后，点击确认提交
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18. 显示提交成功，等待审核
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19. 审核通过后，查看签字
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20. 查看签字，将所有文件签字完成后，点击确认提交
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21. 显示材料提交成功
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22. 等待审核
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23. 状态显示正常开业时，完成此次备案业务。
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