外资企业名称登记

1) 首先进入【吉林省市场主体准入e窗通系统】，如下图：
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2) 点击【我要办理】进入系统地图页面，如下图：
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3) 选择自己所在地区，以“长春市”为例，点击地区“长春市”，打开用户须知页面。如下图：
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4) 勾选“我已经仔细阅读并同意以上条款”，点击【进入】按钮，打开系统菜单页面如下图：
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5) 点击“市场主体开办”打开页面如下图：
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6) 选择“企业开办”，点击【立即办理】按钮，进入适用审批页如下图：
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7) 进入企业名称申请须知页如下图：
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8) 勾选“我已经仔细阅读并同意以上条款”，点击【进入】按钮，如下图：
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9) 选中【内资企业】，点击【下一步】按钮，如下图：
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10) 选公司【公司】图标，如下图：
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11) 点击【下一步】按钮，如下图：
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12) 选择行业“种植业”，如下图：
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13) 完善基本信息，点击【下一步】按钮，如下图：
[image: image13.png]BIREIC

BESEVEFREE CEE (ERNCERRIARERL)
AR TR R EETE (B: 1ART(CNY)=0.1414575(USD), FOIRMEE, REHCE, WasTHen ERNCEERIISRME) SOWA) , BIESHES!
i METLE R WA ARSI
AR vl
e (57) sHREA (57
0 FRET <o S
EFFER | SRS KE ] SR (57)
s v S
s
KRR





14) 完善公司名称信息，点击【下一步】按钮，如下图：
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15) 点击【下一步】按钮，如下图：
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16) 点击“确定”按钮，如下图：
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17) 输入注册资金金额，点击添加股东按钮，如下图：
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18) 完善股东信息，如下图：
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19) 点击【确定】，添加股东
[image: image19.png]



20) 点击“确认添加”按钮，如下图：
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21) 点击“确认添加”按钮，如下图：
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1) 根据自己行业需业“您办理的企业是否需要前置审批”，本例为不需要，直接点击“提交”按钮，如下图：
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2) 点击“确定”按钮，如下图：
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3) 点击“同意”按钮，名称自主申报成功。如下图：
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内资企业设立登记
1) 点击“设立登记”，进入企业设立登记须知页面，如下图。
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2) 勾选“我已经仔细阅读并同意以上条款”，并点击【进入】按钮，如下图。
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3) 勾选“已阅读，已知悉”，并点击【进入】按钮，如下图
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4) 完善股东信息，点击【下一步】如下图
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5) 完善法律文件送达人信息，点击【确定】
[image: image29.png]EEIHEEAEIA

BA
R

BRI GRS

SEYER AR B FhERNEZCUECICAEURNA, BNERERAL.

HIRAIEA2E
FEARAERRSHIE

BIRRABFEIE

HARASIE
ANRAET5265

BIRABRRALS

[EG N E YN LS
FEARAERRSHIE

WA R AR ARE

BRI S5

BRI EIERIE

0431-12345611

[ELNEIN
ANEAE5265

BRI R IS5

(e 0N EINE R

0431-12345611





6) 点击修改，完善住所信息，点击【下一步】如下图。
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7) 点击【下一步】，进入董事监事经理页面
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8) 添加董事、添加经理、添加监事同添加股东，此处不做举例。

9) 选择“法定代表人”，如下图。
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10) 选择法定代表人职务，如下图。
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11) 输入“法定代表人住址”，如下图。
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12) 点击【下一步】按钮，如下图。
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13) 选择“联络员姓名”，输入联系电话，选择“证件类型”，输入“证件号码”，“证件上传”，以上都和之前步骤相同，不做举例。
14) 点击【下一步】按钮，页面如下图。
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15) 选择“财务负责人姓名”，输入联系电话，选择“证件类型”，输入“证件号码”，“证件上传”，以上都和之前步骤相同，不做举例
16) 点击“下一步”按钮，进入材料上传页面，如下图
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17) 完善非公党建信息，点击【下一步】按钮，如下图。
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18) 选择【外商直接投资企业】填写信息，点击【完善出资人信息】按钮，如下图。
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19) 完善出资人信息，点击【确定】
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20) 选择【选择外商间接投资企业】，选择对应的条目
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21) 勾选【全体投资人承诺投资领域符合《外商投资准入特别管理措施（负面清单）（2021年版）》要求。】，点击确定按钮，进去委托代理人页面。
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22) 填写委托代理人信息，点击【下一步】，如下图
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23) 点击【下一步】按钮，进入银行开户页面如下图
[image: image44.png]$RATHF

RITHRA

IBEIRT: BENSEA, SHEBHRITARWRGEFTIAN GRS, CAUBIRERTEEREIED,

AHRE BRI
iREE B
AREeE
: ERREA REFUSENASEEREARE X
EENE

vE El





24) 进入银行选择页面，点击【下一步】如下图：
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25) 点击营业网点选择银行信息
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26) 弹出网点选择框，选择网点，点击【下一步】
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27) 选择就近网点，双击后选择银行开户业务经办人与委托代理人是否一致，如果一致直接点击下一步进入刻制公章页面，如不一致选择“否”进入委托人页面如下图：
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28) 上传委托人信息后点击“下一步”进入刻制公章页面如下图：
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29) 优惠政策根据自需选择优惠，您也可放弃优惠如下图：
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30) 完成后选择公安刻章业务经办人与委托代理人是否一致，如不一致选择“否”进入委托人页（见银行开户业务委托代理人）如一致点击“下一步”进入刻章选择或刻章确认页面如下图：

31) 优惠政策选择“放弃优惠”进入刻章选择页面如下图：
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32) 如果选择优惠，直接进入印章确认页面如下图：
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33) 点击“下一步”进入税务登记页面如下图完善信息后选择办税人与委托代理人是否一致，如不一致选择“否”进入委托人页（见银行开户业务委托代理人）如一致点击“下一步”进入发票申领页面如下图：
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34) 完善发票信息，点击【下一步】，进入会计页面
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35) 完善会计信息后点击“下一步”进入存款账户页面如下图
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36) 完善付款账户信息，点击“添加”进入添加页面
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37) 点击“添加”或“修改”填写存款账户信息如下图：
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38) 填写对应信息点“保存”后点击下一步进入企业参保页面，如下图：
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39) 完善信息后选择办理企业参保的经办人与委托代理人是否一致，如不一致选择“否”进入委托人页（见银行开户业务委托代理人）如一致点击“下一步”进入员工登记页面，如下图：
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40) 员工登记可以进行“新增”，“修改”，“删除”完成登记后点击下一步，进入公积金缴存页面，如下图：
[image: image60.png]EXER

EWE O
R O BUETR (2FR) STERREIE =
KENEIRRNEEEERATKES AT KENREARAZRK8E
WHAE ©
wEES O SEREX T
v e v
o) 23 MBEH
SR BUREER
ity v N N v
TR BUEFA
W v 9 v
L] ]
5 v 5 v

,\Fsm&’asiﬁgﬁf: TR EARSHBARDASUERIRT, TEQRHBERARSBITIS, SEaumiiT
am RS ReRE, BRI, BUSHARETWE, NRNIBESTETE,

S, ERARSIC (b &, EF AREW B8, 5

AREENASTIRBARE

vE a





41) 完善信息后选择公积金经办人与委托代理人是否一致，如不一致选择“否”进入委托人页（见银行开户业务委托代理人）如一致点击“下一步”进入企业开办领取信息页，如下图：
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42) 企业根据回显的领用清单到相对应的部门领取开办的办件，点击下一步进入申报信息确认页，如下图：
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43) 查看各项信息确认无误后点击“确认无误，提交申请”进入实人认证页，如下图：
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44) 本系统需要所有委托人进行实人认证，可通过手机扫描二维码下载e窗通APP 进行扫描实人认证二维码进行实人认证如下图：[image: image64.png]SEAINE
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45) 认证成功后，点击“确定”回到系统中，认证状态改变“已认证”如下图：
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46) 点击“确认提交”进入成功页面，如下图：
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47) 点击返回首页，在我的申请中查看企业开办状态如下图：
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48) 待工商审核人员材料指导通过后，通过点击我的申请中“签字查看”进入签字和上传材料页面如下图：
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49) 通过手机APP 签字成功后，进行查看签字信息是否上传，成功后点击“确认提交”提示签字成功，进入材料待审核状态，如下图：[image: image72.png]REW, SFEHRRRIN!
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50) 通过“我的申请”中查看设立材料待审核状态，工商审核人员审核通过后，设立阶段结束。
