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前  言
用户使用手册对于任何产品都是不可缺少的组成部分。尤其对软件产品来说更是如此，一个好的软件产品只有在应用中才能体现它的价值。
本用户使用手册主要从业务应用场景对本系统的使用进行描述，业务应用场景包括企业智能审批、个体智能审批，业务用户人员通过使用本手册对系统进行快速入门及使用完成相应业务。
阅读指南
〖手册目标〗
本手册主要对吉林省市场主体准入e窗通系统的使用进行说明。使操作人员能快速熟悉并使用本系统完成相应的业务。
〖阅读对象〗
本手册是为吉林省市场主体准入e窗通系统相关的操作人员所编写的。
〖手册约定〗
本手册遵循以下约定：
所有标题均使用黑体字。
如果标题后跟有“〖条件〗”字样，说明该标题下正文所要求的内容是在一定条件下必须的。
【注意】的意思是请读者注意那些需要注意的事项。
【警告】的意思是请读者千万注意某些事项，否则将造成严重错误。
【提示】的意思是让读者对业务问题不清楚时候，可以及时电话咨询机构。
使用前配置操作
客户端IE浏览器的配置
1、IE的版本要求在11及以上。可以将访问地址放入收藏夹内，默认将访问过的网页保存在临时文件中，当再次访问同一网页的时候，从临时文件中读取，以提高页面的访问速度。具体设置方法如下：
2、打开浏览器，双击桌面上的 [image: image1.png]e

Internet



 图标。
选择Internet选项
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选择“安全”选项卡，点“自定义级别”
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所有关于ActiveX控件全部设为“启用”
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点击“确定”按钮，完成浏览器配置。
手机安装应用软件APP,方便用户实人认证和手写签名。

1、打开IE浏览器，在地址栏中输入http://e.jlgs.gov.cn进入系统，如下图：[image: image5.png]‘.%mrsék-éuﬁ.' F-ﬁﬁémtﬁm&)\em ) S .%””-";'f" )
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2、扫描页面上的二维码，下载安装手机应用。出现如下图：
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在手机上点击继续访问，下载该应用。出现如下图：
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3、下载完成后，默认安装。手机桌面上出现图标[image: image11.png]FRLFIEE
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,软件安装完成。

1、 登录页

业务办理人成功登陆“吉林省市场主体e窗通系统”后，选择您要办理的业务类型：准入e窗通、注销e窗通，如下图：
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以准入为例，点击“马上申请”进入到准入系统，如下图：
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点击“工商登记”进入需办理业务的城市地图选择页面，如下图：
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选择您想要办理业务的城市单击所对应地图即可，单击“长春市”，进入到吉林省市场主体准入e窗通系统用户须知页如下图：
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勾选“
已阅读”，点击“进入”按钮，业务待选页如下图：
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点击“我的申请”或“业务办理”进入登录页，如下图：
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如业务办理入非首次使用系统直接输入身份证号，手机号，以及手机接受到的验证码点击“登录”即可，如下图：
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2、 业务办理
点击“业务办理”为当前准入e窗通系统所能办理的业务类型，在智能审批菜单下，有企业智能审批和个体智能审批。
如下图：
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2.1 企业智能审批
名称登记分为企业和个体两类，以下以企业类公司名称登记为例：
点击企业智能审批的“立即办理”弹出申请智能审批须知页面，如下图：
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勾选【我已经仔细阅读并同意以上条款】，点击进入，跳转到企业智能审批名称申请须知页面,如图：
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勾选【我已经仔细阅读并同意以上条款】，点击进入，跳转到企业智能审批企业类型选择页面,如图：
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以下以公司为例，选择公司，点击下一步，跳转到行业选择页面，如下图：
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选择主营范围和兼营范围，选择完成后点击下一步，跳转到住所信息页面，如下图：
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选择完成区县和领照机关，点击下一步，跳转到名称页面，如下图：[image: image25.png]BIREIT
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名称取完后，点击下一步，跳转到股东添加页面，如下图：
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添加完成股东后，点击下一步，跳转到企业名称自主申报成功页面，如下图：
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点击立即办理设立登记，跳转到企业设立登记须知页面，如下图：
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点击我已仔细阅读并同意以上条款，点击进入，跳转到基本信息页面，如下图：
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输入产权人信息、产权编号，点击查询，等待系统查询地址，当查询所得地址出有地址时，继续填写其他信息，填写完成后，点击下一步，弹出住所承诺书，如下图：
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勾选我已经仔细阅读并同意以上内容，点击确定，跳转到高级管理人员页面，如下图：
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填写完成后，点击“下一步”按钮，系统跳转到联络员信息页面如下图：
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填写完成联络员信息后点击下一步，跳转到财务负责人页面，如下图：
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填写完成财务负责人信息后，点击下一步，跳转到企业章程页面，如下图：
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智能审批默认系统自动生成章程，查看完成后点击下一步，跳转到其它代采集信息，如下图：
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根据实际情况填写社保、党建信息，点击“下一步”按钮，系统跳转至税务信息页如下图：
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根据实际情况填税务信息，点击“下一步”按钮，系统跳转至委托代理人信息页，系统默认当前登录人为企业委托代理人。如下图：
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点击“下一步”，系统跳转到实人验证页如下图：
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系统要求委托代理人在提交申请前需进行实人认证。系统提供电脑端摄像头及手机APP端实人认证。
实人验证通过后系统跳转到签字页面，用户根据待签字人员使用app或小设备进行签字，签字页面如下图：
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申办企业相关人员使用手机APP应用软件签名完成需到“我的申请”中确认签字完成后，申办代理人需点击“签字确认”
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点击签字确认后系统进入签字提交页面如下图：
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点击“确认提交”后系统自动将该企业设立信息提交后台业务人员进行复核。跳转到企业开办成功页面，如下图：
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开设企业用户可以在“我的申请”菜单查看到该企业状态为“已审核（通过）”
2.2 个体智能审批
点击企业智能审批的“立即办理”弹出申请智能审批须知页面，如下图：
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勾选【我已经仔细阅读并同意以上条款】，点击进入，跳转到个体智能审批申请须知页面,如图：
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勾选【我已经仔细阅读并同意以上条款】，点击进入，跳转到委托代理人页面,如图：
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填写完成委托代理人信息后，点击下一步，跳转到经营范围选择页面，如下图：
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选择主营范围和兼营范围，选择完成后点击下一步，跳转到名称组成信息页面，如下图：
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填写完信息后，点击下一步跳转到经营者信息页面，如下图：
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添加完经营者信息后，点击下一步，跳转到个体工商户名称自主申报成功页面，如下图：
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点击立即办理设立按钮，跳转到委托代理人页面，如下图：
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点击下一步，跳转到基本信息页面，如下图：
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填写完成信息后，点击下一步，弹出住所承诺书，如下图：
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勾选我已仔细阅读并同意以上内容，点击确定，跳转到联络员信息页面，如下图：
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确认完信息后点击下一步，跳转到其他待采集信息页面，如下图：[image: image53.png]MEIBFRYEIE
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填写完信息后，点击下一步，跳转到实人认证页面，如下图：
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系统要求委托代理人在提交申请前需进行实人认证。系统提供电脑端摄像头及手机APP端实人认证。
实人验证通过后系统跳转到签字页面，用户根据待签字人员使用app或小设备进行签字，签字页面如下图：
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申办企业相关人员使用手机APP应用软件签名完成需到“我的申请”中确认签字完成后，申办代理人需点击“签字确认”
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点击签字确认后系统进入签字提交页面如下图：
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点击“确认提交”后系统自动将该企业设立信息提交后台业务人员进行复核。跳转到开办成功页面，如下图：

开设企业用户可以在“我的申请”菜单查看到该企业状态为“已审核（通过）”。
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